Magyarpolany Kozség Polgarmesterétol

8449 Magyarpolany, Dézsa u. 6.
Tel/Fax: 88/503-820
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Magvarpolany Kozség Polgarmesterének 37/2020. (V. 25.) szamu hatarozata:

Magyarpolany Kozség Onkorményzat Polgarmestere a veszélyhelyzet kihirdetésérl
sz6l6 40/2020. (I1I. 11.) Korm. rendelet 1. §-aban és a katasztrofavédelemrdl és a
hozz4 kapcsolddd egyes torvények modositasardl szolo 2011. CXXVIIIL torvény 46.
§ (4) bekezdésében kapott felhatalmazas alapjan Magyarpolany Kozség
Onkorményzat Képviselé-testiiletének jogkorében eljarva Magyarpolany Kozség
Onkormanyzat 2020. évi kozbeszerzési tervét elfogadja.

A kozbeszerzési terv a hatarozat mellékletét képezi.

Magyarpolany, 2020. majus 25.
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Magyarpolany Kozség Polgarmesterétol

8449 Magyarpolany, Dozsa u. 6.
Tel/Fax: 88/503-820
Email: hivatal@magyarpolany.hu

Magyarpolany Kozség Polgarmesterének 38/2020. (V. 25.) szamu hatdrozata:

Magyarpolany Kozség Onkorményzat Polgarmestere a veszélyhelyzet kihirdetésérél
sz616 40/2020. (III. 11.) Korm. rendelet 1. §-aban és a katasztréfavédelemrdl és a
hozza kapcsolodé egyes torvények modositasarol sz616 2011. CXXVIIL toérvény 46.
§ (4) bekezdésében kapott felhatalmazas alapjan Magyarpolany Kozség
Onkormanyzat Képvisel6-testiiletének jogkorében eljarva Magyarpolany Kozség
Onkorményzat Kozbeszerzési Szabalyzatat elfogadja.

A Kézbeszerzési Szabalyzat a hatarozat mellékletét képezi.

Magyarpolany, 2020. majus 25.
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MAGYARPOLANY KOZSEG ONKORMANYZATA

KOZBESZERZEA:I ES BESZERZESI
SZABALYZATA

Hatalyos: 2020. mdjus 26. napjatol
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A KOZBESZERZESI ES BESZERZESI ELJARASOK HELYI SZABALYAIROL

Magyarpolany Kézség Onkormanyzata, mint Ajanlatkérd (a tovabbiakban: Ajanlatkérd) — a
kozpénzek  ésszerli  és  hatékony felhasznaldsa  atlathatosagénak és  nyilvanos
ellenérizhetdségének megteremtése, valamint a verseny tisztasadganak biztositasa érdekében, a
kozbeszerzésekrdl szolé 2015. évi CXLIIL torvény (tovabbiakban: Kbt.) 27. § foglalt
kotelezettségének eleget téve, jelen szabalyzatot (tovabbiakban: Szabalyzat) alkotja.

A szabalyzat kiterjed a kozbeszerzési értékhatar alatti, valamint a Kbt. hatalya al6l kivont
beszerzések eljarasrendjének meghatarozasara is.

E szabalyzat célja, hogy — a Kbt-ben foglalt szabalyok keretei kozott - az Onkormanyzat
kozbeszerzéseinek és beszerzéseinek szamara és értékére figyelemmel megallapitsa azokat a
sajatos szabalyokat, melyeket Magyarpoldny Kozség Onkorményzata koltségvetésének
terhére, ill. annak nyujtott tdimogatasbol megvalositott kozbeszerzések, ill. beszerzések soran
alkalmazni kell.

I. fejezet

A szabalyzat hatalya

1.1. A Szabalyzat az Ajanlatkérére vonatkozd kiilonds szabélyokat tartalmazza, ezért a
Szabalyzatot, a Kbt.-t és a kdzbeszerzésekre vonatkozoé egyéb jogszabalyokat egyiitt
kell hasznalni és alkalmazni.

1.2. Személyi hataly:

Az Ajanlatkérd a kozbeszerzésekrol szolo 2015. évi CXLIIL toérvény (a tovabbiakban: Kbt.)
alapjan, a Kbt. 5. § (1) bekezdés ¢) pontja alapjan tartozik a Kbt. hatélya ala.

A Szabalyzat rendelkezései szerint kételes eljarni az Ajanlatkérd altal inditott kdzbeszerzési
és beszerzési eljarasokban részt vevs és kozremi(ikods személy, akar az Ajanlatkérdvel
munkaviszonyban all, akar kiilsd megbizas alapjan vesz részt az eljarasban.

A kozbeszerzési eljarasban részt vevd személyek:

- Ajanlatkérd nevében eljard személy: Polgarmester

- Doéntéshozoé: az Onkorményzat képviselé-testiilete (a tovabbiakban: Dontéshozo),

- Biralébizottsag elndke és tagjai,

- kiilsé tanacsado(k) [igy kiilondsen tervezs, miiszaki ellenor, vagy a felelds akkreditalt
kozbeszerzési szaktanacsado]

- egyéb eljarasba bevont személy(ek).

A kozbeszerzési eljaras elOkészitése, az eljarast meginditd felhivas és a dokumentécid
elkészitése, az ajanlatok (részvételi jelentkezések) értékelése soran, és az eljards mas
szakaszaban, az eljarasban részt vevd személyeknek, szervezeteknek megfelelé kozbeszerzes
targya szerinti, kozbeszerzési, jogi és pénziigyi szakértelemmel kell rendelkezni.

1.3. Targyi hataly:
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Ezen Szabélyzat rendelkezéseit kell alkalmazni a kozbeszerzési és beszerzési eljarasok
elokészitése, lefolytatasa soran.

I1. fejezet

A kozbeszerzési szabalyzat célja

2.1. A Szabalyzat célja, hogy a Kbt. rendelkezéseivel Osszhangban az ajanlatkérd
kozbeszerzéseire vonatkozdan

— szabdlyozza az eljards tervezésének rendjét, és meghatarozza a torvény
végrehajtasanak szervezeti és személyi feltételeit,

— a torvény rendelkezései alapjan gyakorlati eloirdsokat adjon az eljardsok
végrehajtasara,

— meghatdrozza az eljérds elékészitésének, lefolytatisanak, belsd ellenérzésének
felel6sségi rendjét, valamint az ajanlatkérd nevében eljaro, illet6leg az eljarasba
bevont személyek, szervezetek felelosségi korét,

— meghatarozza az eljaras dokumentalasi rendjét.

I1I. fejezet
A kozbeszerzések tervezése és kozzétételi kitelezettségek

3.1. Kozbeszerzési terv

Figyelemmel a Kbt. 42. § és 43. § (2) bekezdés a) pontjara, a 424/2017. (XII. 19.) Korm.
rendelet 7. § (5) bekezdésére, valamint a 44/2015. (XI. 2.) MvM rendelet 37. §-ara az
ajanlatkérd koltségvetési év clején, legkésébb marcius 31. napjdig ¢&ves Osszesitett
kozbeszerzési tervet (a tovabbiakban: kozbeszerzési terv) készit az adott evre tervezett
kozbeszerzéseikrdl. A kozbeszerzési tervet az ajanlatkérd legalabb ot évig megbrzi.

A kozbeszerzési terv elkészitéséért a polgarmester felel. A kdzbeszerzési tervhez pénziigyi-
beruhazasi adatokat a Polgarmesteri Hivatal vezetSje szolgaltat. A kozbeszerzési tervet a
képviselo-testiilet hatarozatban fogadja el.

A kozbeszerzési terv elkészitése eldtt inditandé eljarasrol a képviselé-testiilet hatarozatban
dont. A kozbeszerzési terv elkészitése eldtt az ajanlatkérd indithat kozbeszerzési eljarast,
amelyet a tervben szintén megfeleléen szerepeltetni kell.

A kozbeszerzési terv nem vonja maga utin az abban megadott kozbeszerzésre vonatkozo
eljaras lefolytatisanak kotelezettségét. Az ajanlatkéré kozbeszerzési tervben nem szerepld
kozbeszerzésre vagy a tervben foglaltakhoz képest modositott kozbeszerzésre vonatkozd
eljarast is lefolytathat. Ezekben az esetekben a kozbeszerzési tervet mddositani kell az ilyen
igény vagy egyéb valtozas felmeriilésekor, megadva a mddositds indokat is. A kozbeszerzési
tervet a képviseld-testiilet hatarozattal modositja.

Amennyiben a beszerzésnek a kozbeszerzési tervben szerepld adataiban valtozas kovetkezik
be, a kizbeszerzési tervet a képviselo-testiilet hatarozattal modositja.
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Ajanlatkérd koteles a kdzbeszerzési tervet, illetve annak moédositasat az elfogadast kdvetden
haladéktalanul kozzétenni az Elektronikus Kozbeszerzési Rendszerben (a tovabbiakban:
EKR). A kozbeszerzési terv és modositasanak EKR-ben torténd kozzétételérdl a polgarmester
vagy az altala megbizott személy koteles gondoskodni.

3.2. Kozzétételi kotelezettségek

A kozbeszerzési eljards kozérdekbdl nyilvanos adatainak az EKR-ben, és a Kozbeszerzési
Hat6sag altal az elektronikus eljarasi ¢s kommunikacids lehetoségek tdmogatasa keretében
mukodtetett nyilvanos elektronikus szerzédéstarban (CoRe rendszer) vald kozzétételérdl a
Kbt. és végrehajtasi rendeletei rendelkezéseinek megfelelden sziikséges gondoskodni.

1V. fejezet

A kozbeszerzési eljarasok lefolytatasaban kozremiikodok feladatai, felelésségi rend

4,1. A Dontéshozo

A Dontéshozd a jelen Szabalyzat alapjan hataskorébe tartozd feladatok ellatdsaval mast
megbizhat, de eljaras megindité dontést, az eljarast megindito felhivast, részvételi felhivast,
tovabba a Kbt. 98. § (2) bekezdésének c), d) és e) pontja esetében a targyalasos eljaras
meginditasat és az eljards eredményére vonatkozo dontést csak a Dontéshozo hozhat, csak a
Déntéshozd véllalhat kotelezettséget, kotheti meg a nyertes ajanlattevével a szerzédést. A
Déntéshozd a Biralébizottsag tagja nem lehet.

A Dontéshozo feladatai, melyek ellatasaért felelésséggel tartozik:

- dont az adott kbzbeszerzési eljaras meginditasarol;

- kijelsli a kozbeszerzési eljaras elokészitése, a felhivas és a kozbeszerzési dokumentumok
elkészitése, valamint az ajanlatok értékelése soran €s az eljards mds szakaszaban az
ajanlatkérd nevében eljard, illetve az eljarasba bevont, birdlobizottsagon kiviili
személyeket, és meghatdrozza az altaluk biztositott szakértelmet vagy az eljaras soran
elvégzendd tevékenységet),

- aKbt. 113. § vagy 115. §-a szerinti esetben dont a kozbeszerzési eljarasban ajanlattételre
felhivandé gazdasdgi szereplok személyér6l, a kozbeszerzés targya szerinti
szakértelemmel rendelkezd eljarasba bevont személy(ek) véleményének kikérését
kovetben,

- nyilatkozik a kozbeszerzési eljards becsiilt értékérél (az egybeszamitasi szabalyokra is
figyelemmel), a kozbeszerzés targya szerinti szakértelemmel rendelkez6 eljardsba bevont
személy(ek) véleményének kikérését kovetden,

- nyilatkozik a rendelkezésre 4ll6 anyagi fedezetr6l, annak 6sszegérol,

- dont a kozbeszerzési eljarasba bevonando tanacsado (igy kiilonosen a felelds akkreditalt
kozbeszerzési szaktanacsado) személyérdl,

- jovahagyja az eljarast megindité felhivas, és a dokumentdcié szovegét (a megfeleld
szakértelemmel rendelkezd, eljarasba bevont személy(ek) véleményének figyelembe
vételével),

- a Biralobizottsag dontési javaslatinak figyelembe vételével meghozza az eljaras sordn
sziikséges kozbensd dontéseket, valamint dont az eljards eredményérol,
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- jovahagyja a kozbeszerzési eljaras visszavonasat,
- jogorvoslati eljaras esetén jovahagyja az érdemi észrevételeket.

A Dontéshozd vagy a Polgarmester feladatai, melyek ellatdsaért a Dontéshozd vagy a

Polgarmester feleldsséggel tartozik:

- akozbeszerzési eljarashoz kapesolodo iratok és dokumentumok naprakész nyilvantartasa,

- akdzbeszerzési terv elkészitése és kozzététele,

- a kozbeszerzési eljaras hirdetményeinek (ideértve a szerzddés teljesitésérdl szolo
tajékoztatot) a Kozbeszerzési Ertesitd felé torténd feladasahoz szitkséges informécioknak
a kozbeszerzési szakértelemmel rendelkezé eljarasba bevont személy(ek) részére torténod
azonnali szolgéltatasa,

- a kozbeszerzési eljards kozérdekbdl nyilvanos adatainak az Elektronikus Kozbeszerzési
Rendszerben (a tovabbiakban: EKR), és a Kozbeszerzési Hatdsag 4ltal az elektronikus
eljarasi és kommunikdcios lehetéségek tdmogatisa keretében mikodtetett nyilvanos
elektronikus szerzédéstarban (CoRe rendszer), és a honlapon valé kozzétételérdl a Kbt.¢s
végrehajtasi rendeletei rendelkezéseinek megfelelden,

- jovahagyja a kozbeszerzési dokumentumok modositasat, valamint a kiegészitd
tajékoztatds megaddsat, az elzetes vitarendezési kérelemre adott valaszt,

- jogorvoslati eljaras esetén gondoskodik az iratoknak a Kozbeszerzési Dontébizottsaghoz
vald azonnali tovabbitasardl,

- akozbeszerzési dokumentumok dokumentalasa, 6rzése.

A Dontéshozd a kozbeszerzési eljarasban részt vevs személyeket az alabbi szempontok

figyelembe vételével jeloli ki:

- vegyen részt a kozbeszerzési eljaras elokészitésében, a felhivas és a kozbeszerzési
dokumentumok elkészitésében, valamint az ajanlatok értékelésében és az eljardas mas
szakaszaban jogi, kozbeszerzés targya szerinti, pénziigyi ¢és kozbeszerzési szakértelemmel
rendelkezd személy,

- épitési beruhazas esetén a kozbeszerzés targya szerinti szakértelem biztositdsa egyben
feleljen meg a 322/2015. (X. 30.) Korm. rendelet 4. §-aban foglalt kovetelménynek,

- egy személy tobb szakértelemmel is rendelkezhet.

Kozbeszerzési eljarasban testiileti dontéshozatal esetében név szerinti szavazast Kell
alkalmazni.

4.2. Biralobizottsag

A Dontéshozo a kozbeszerzési eljarasok meginditasat megelézden legalabb harom f6bol allo
Biralébizottsagot hoz 1étre, kijelolve annak elnokét €s tagjait.

Amennyiben a kozbeszerzés targya ezt indokolja a Birdlobizottsdg harom fénél tobb
személybol is allhat.

A Biralébizottsag elnoke

- Osszehivija és vezeti az iiléseket, és az azokrol készlilo jegyzOkdnyvet,

- aKozbeszerzési Dontdbizottsag felé kiildendd dokumentumokkal vagy egyéb dontéshozoi
feleldsségi korbe tartozo targykorrel kapcsolatos javaslatokat, elSterjesztéscket a
Dontéshozo elé terjeszti,

- eljar Biralobizottsag nevében és képviseletében.
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A Birélobizottsag eljar a kozbeszerzési eljaras eldkészitése, a felhivas és a kdzbeszerzési
dokumentumok elkészitése, valamint az ajanlatok értékelése sordn ¢és az eljaras mds
szakaszaban, ennek keretében kiilondsen:

- megvizsgalja az ajanlatokat és — amennyiben chhez Birdlobizottsagi tlés feltétlentl
sziikséges — megallapitja a hidnypotlas, felvilagositas kérés, aranytalanul alacsony arra
vagy egyéb irredlis ajanlati elemre vonatkozé indokolas kérés tartalmat, a szdmitasi hiba
javitasat, és gondoskodik annak megkiildésérdl,

- megvizsgalja a hidnypotlast, felvilagositast, arindokolast vagy egyéb ajanlati elemre
vonatkozo indokolast,

- a Kbt. 69. § (4) bekezdése szerinti felhivas kikiildését megelézéen megallapitja az
ajanlatok értékelési sorrendjét, és javaslatot tesz a Dontéshozonak a Kbt. 69. § (4)
bekezdése alapjan felhivand¢ ajanlattevo(k) személyére,

- dontési javaslatot terjeszt €l8 (az ajanlatok érvényességérol/érvénytelenségérdl, az eljaras
eredményességérol/eredménytelenégérél, a nyertes ajanlattevd személyérdl).

A Biralébizottsag ligyrendje

- iiléseit az elnok hivja Ossze frasban (levél, e-mail vagy fax utjdn) vagy rovid uton
(telefonon),

- a Bizottsdg tagja koteles a Bizottsag iilésén személyesen részt venni, illetSleg
tavolmaradasat a Bizottsag elnékének jelezni,

- akadalyoztatas esetén a Bizottsg tagja frasban is leadhatja szavazatat (kiiléndsen e-mail
vagy fax vagy posta tjan),

- a Birdlobizottsag iilésén tanacskozasi joggal részt vehet(nek) az elndk altal meghivott
egyéb személy(ek) is,

- a Biralobizottsag akkor hatérozatképes, ha harom foés bizottsag esetén valamennyi tag,
haromnal tobb tagbol 4ll6 Bizottsag esetén a tagok egyszer(i tobbsége (azaz a tagok
szamanak felénél eggyel t6bb ) bizottsagi tag van jelen,

- minden bizottsagi iilésrdl jegyzOkonyvet kell késziteni,

- a bizottsagi iiléseket az elndk, akadalyozatasa esetén az altala kijelolt bizottsagi tag, vagy
az iilésen megjelent bizottsagi tagok altal valasztott bizottsagi tag vezeti,

- a Bizottsag dontéseit egyszerli szotobbséggel hozza (szavazategyenldség esetén az elndk
szavazata dont),

- az ajanlatok birdlata, értékelése keretében tett megéllapitdsok és a dontési javaslatok a
Biralobizottsag iilésérol felvett jegyzékonyvben keriilnek rogzitésre, a tagok kiilon biralati
lapokat nem készitenek,

- a Bizottsig minden tagja munkajaval, szakértelmével segiti a Birdlobizottsag, €s a
Doéntéshozé munkéjat, dontéseiknek szakszertiségét és megalapozottsagat.

4.3. Kozbeszerzési tanacsado

A Dontéshozé a kozbeszerzési eljards elokészitésével, lefolytatisaval kozbeszerzési
tandcsadé, a Kbt. 27. § (3) bekezdésben meghatérozott korben felelés akkreditalt
kdzbeszerzési szaktanacsadd (tovabbiakban: FAKSZ) bevonasarol dont, aki a kozbeszerzési
eljaras elékészitése és lefolytatdsa soran koteles a kozbeszerzési szakértelmet biztositani. A
FAKSZ-nak szerepelnie kell a Kozbeszerzési Hatdsag altal vezetett FAKSZ névjegyzékben.

A FAKSZ-nak vagy mas kozbeszerzési szakértelemmel rendelkezéd személynek (a
tovabbiakban egyiittesen: kozbeszerzési szakértd) bevondsa esetén részt kell vennie a
kozbeszerzési dokumentumok és egyéb, az eljards soran az Ajanlatkéré altal elkészitendd
dokumentumok kozbeszerzési jogi részeinek elkészitésében.
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FAKSZ megbizasa esetén a FAKSZ hataskorét, felelésségét, feladatat a felelés akkreditalt
kdzbeszerzési szaktanacsadoi tevékenységrél szol 257/2018. (X1I. 18.) Kormanyrendelet €s a
felelds akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadd megbizasi szerzédése szabalyozza.

4.4, Kiils6 tanacsadé

A Dontéshozé — a kozbeszerzés targyanak kiilonds szakértelmet igényld voltara tekintettel —
megbizasi szerzédéssel kiils6, megfelels szakértelemmel és szakmai gyakorlattal rendelkez6
személyt vagy szervezetet is megbizhat a kozbeszerzési eljards elokészitésében, illetve az
eljaras lefolytatdséban, az ajénlatok értékelésében vald kozremiikodéssel, kiilonds tekintettel
specialis miiszaki vagy egyéb ismeretek sziikségességére.

4.5. Egyéb eljarasba bevont személy(ek)

A Dontéshozo donthet tgy, hogy az eljardsba a fentieken kiviil méas (az Ajanlatkérdvel
munkaviszonyban 4116 vagy nem munkaviszonyban all6) személyt is bevon.

4.6. Az eljarasban résztvevo személyek felelossége

A Biralobizottsag tagjai, valamint az dsszes eljarasba bevont személy koteles az eljards sordn
tudomasukra jutott informécidkat titokként kezelni, és osszeférhetetlenségi és titoktartasi
nyilatkozatot tenni.

A Biralobizottsaga tagjai, és minden eljardsba bevont személy a szaktuddsanak megfeleld
szakértelemmel koteles eljarni, és eljarasaért, az altala teljesitett feladatok szakszerliségéért

feleldsséggel tartozik.

4.7. Kozbeszerzési eljarasok felelosségi rendje:

Szakértelem Feladat, felel6sségi kor

Az eljaras el6készitése soran:

— gondoskodik a kozbeszerzés fedezetének
rendelkezésre  allasardl, a fedezetigazolas
rendelkezésre bocsatasardl, jelzi a fedezettel
kapcsolatos valtozasokat, ill. azt az igényt,
hogy az eljards  feltételesen  keriiljon
meginditésra,

— 1észt vesz a koOzbeszerzés becsiilt értékének
meghatarozasaban,

— meghatdrozza, hogy sziikséges-e és ha igen,
milyen mértékben sziikséges ajanlati biztositék
el6irasa,

— meghatarozza azon értékelési
(rész)szempontokat, illetve azok sulyszamat,
amelyek a pénziigyi szakértelmet igénylik,

— fizetési, szamlazasi, elSlegnyujtasi feltételek

szabalyozasa,
a biztositékok, kotbérek és azok mértékének

Pénziigyi szakértelem:
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meghatarozasa,

— a pénziigyi alkalmassagi és az ajanlatteviket
érintd valamennyi pénziigyi kovetelmény
megfogalmazasa,

— pénziigyi szempontbol vizsgéilja, hogy az
ajanlati felhivas, kézbeszerzési dokumentumok
megfelelnek-e a palyazati elszdmolhatosag
feltételeinek,

— akiegészit6 tajékoztatas esetén megvalaszolja a
pénziigyi kérdéseket.

Az ajanlatok (jelentkezések) biralata soran:

— ellen6rzi az ajanlatok megfelelését az eldirt
gazdasagi, pénziigyi alkalmassagi feltételeknek,
értékelési (rész)szempont(ok)nak,

— vizsgdlja a szamitdsi hibdk, ardnytalan
vallalasok és aranytalanul alacsony ar
megallapithatosagat,

— gazdasagi, pénziigyi szempontbdl dontési
javaslatot készit az ajanlatokrol (pl.: fizetési,
elszamolasi, pénziigyi titemezési feltételeknek
vald megfeleléség, az ajanlati arak és a
rendelkezésre allo anyagi fedezet
figyelembevételével).

Ko6zbeszerzés
szakértelem
(kiilonosen
szakértelem):

targya  szerinti

muszaki-szakmai

Az eljaras elokészitése soran:

— javaslatot tesz a Dontéshozd szémara a
kozbeszerzés becsiilt értékének [Kbt. 16-19. §]
meghatarozasara  (kiilonds  tekintettel az
egybeszamitasi szabalyokra 19. § (2)-(3) bek.),
ennck soran vizsgalja a 322/2015. (X. 30.)
Korm.  rendelet  13. §-aban  foglalt
kovetelmények teljesiilését €s a részekre bontas
tilalmat, a miszaki funkciondlis egység
fennallasat,

— meghatarozza (részenként) a kozbeszerzés
targyat és  mennyiségét, adott esetben
opcionalis rész megadasaval,

— teljes korlien Osszedllitja a miiszaki leirast, az
arazatlan koltségvetést is tartalmazdé miszaki
dokumentacidt, ennek soran vizsgalja, hogy a
szitkséges engedélyek, tervek, hatarozatok
teljes korlien rendelkezésre allnak, azok
hatélyosak, érvényesek,

— a muszaki leiras 6sszeallitasa korében vizsgalja
a kozbeszerzés targya szerinti teljesitésre
vonatkozé mszaki kévetelmények
helytallosdgat, a miszaki kovetelmények
kozbeszerzés targyara valo korlatozasat és
aranyossagat, tovabba biztositja a miiszaki
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kovetelményeknek az esélyegyenlOségre, az
egyenld elbanasra és a verseny tisztasdgara
vonatkozd alapelvek figyelembevétele mellett
torténd meghatarozasat,

a milszaki leiras osszeéallitasa korében biztositja
a versenykorlatozd, diszkriminativ muszaki
specifikdcid mellozését és egyenértékiiségi
szempontokat hataroz meg,

allast  foglal az  alternativ  ajanlattétel

megengedhetdségével kapcsolatban, €s
amennyiben az alternativ ajanlattételt lehetdvé
teszik, meghatarozza azon

minimumkovetelményeket, amelyeknek a
valtozatoknak meg kell felelniiik, valamint a
valtozatokra vonatkozd egyéb kovetelményeket
1s,

javaslatot tesz a részajanlat tételre, a
részajanlattétel lehetéségének kizardsa esetén
megadja annak indokolasat,

sziikség esetén indokolja a kivitelezésre és
tervezésre egyiitt iranyulo eljarast (322/2015.
(X. 30.) Korm. rendelet 14. § (1) bek. b) pontja
szerinti eljaras),

javaslatot tesz a tartalékkeret felhasznalasanak
szabdlyaira,

javaslatot tesz az alkalmassagi feltételekre
kiilonos tekintettel a kozbeszerzés targyara,
miszaki tartalmara és a Kbt. 65. § (3)
bekezdésében foglaltakra,

meghatarozza azon értékelési
(rész)szempontokat, illetve azok sulyszdmat,
amelyek a kozbeszerzés targya szerinti
szakértelmet igénylik,

a kiegészitd tajékoztatas esetén megvalaszolja a
miszaki, szakmai kérdéseket,

miiszaki szempontbol vizsgdlja a pélyazati
elszamolhatdsag feltételeinek vald megfelelést.

Az ajanlatok biralata soran:

ellendrzi az ajanlatoknak az el6irt miszaki,
szakmai  alkalmassagi feltételeknek  valo
megfelelését,

szilkkség esetén a  benyujtott  ajanlatok
vonatkozasdban  vizsgdlja a  miszaki
egyenértékiiség kérdését,

vizsgalja, hogy az ajanlatokban az 4razott
koltségvetés sorai, mennyiségei, egyéb —
Ajanlatkéré  altal  megadott  adatai -
megvaltoztatasra kertiltek-e,

vizsgdlja és javaslatot tesz az ardnytalanul
alacsony ar miatti indokolaskérés
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sziikségességére,

vizsgalja a szamitidsi hiba  javitasdnak
sziikségessegét,

miszaki  szakmai  szempontbdl  dontési
javaslatot készit az ajanlatokrdl (pl.: miiszaki
jellegli biréalati részszempont),

ellen6rzi a szakmai ajanlat keretében bekért
dokumentumok  meglétét, valamint azok
tartalmat, irasbeli javaslatot készit az ajanlatok
milszaki elbirdlasdval (pl. érvényességével,
hianypotlasaval, nem egyértelmil tartalméanak
tisztazasaval, felvilagositas kéréssel,
indokolaskérés sziikségességével)
kapcsolatosan a Dontéshozonak.

Kozbeszerzési szakértelem:

Az eljaras elokészitése soran:

a  kozbeszerzési  eljaras  teljes  korll
kozbeszerzési  tartalmi  elOkészitése, a
kozbeszerzési  dokumentumok  elkészitése
(miiszaki-szakmai,  piacismereti,  pénziigyi
tartalom kivételével),

kozremiikodés az alkalmassagi feltételek és
értékelési szempontrendszer kialakitasa soran,

a kiegészit6 tdjékoztatds esetén megvalaszolja a
kozbeszerzési kérdéseket,

sziikség esetén az eljarast meginditod felhivas és
dokumentacié  kozbeszerzési  tartalménak
modositasa és megkiildése vagy feladasa
kozzétételre.

Az ajanlatok biralata soran:

a benyujtott ajanlatok felbontdsa soran az
Elektronikus Kozbeszerzési Rendszer (EKR)
altal generalt bontasi jegyzOkonyv sziikség
szerinti  kiegészitése és megkiildése az
ajanlattevoknek,

a Kbt. 69. § (11) bekezdése szerinti
nyilvantartasok lekérése, kozbeszerzési
szempontl vizsgalata,

a beny(jtott ajanlatok kdzbeszerzési szempontu
biralata, értékelése,

a Biralobizottsag  iiléseir6l  jegyzOkonyv
készitése,

a Birald Bizottsag altal  jovahagyott
hidnypétlasi  felhivast, felvilagositds  €s
indokolas  kérést, eljards  eredményét
tartalmazo, dontéshozo altal  jovahagyott
osszegezést megkiildi az ajanlattevoknek,

az Osszegezés elkészitésében kozremitkodés és
megkiildése;
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az eredményes eljaras eredményeként alairando
szerzOdéstervezet adatokkal torténé feltoltése a
nyertes ajanlat tartalmanak megfelel6en,

az eredményrél szolo tajékoztaté hirdetmény
elkészitése és kozzététele,

jogszabaly altal meghatarozott kozbeszerzési
dokumentumok EKR-be és/vagy a
Kozbeszerzési  Hatésag  altal  lizemeltett
rendszerbe vald feltoltése,

az EKR alkalmazédsa és az eljarasi
cselekmények EKR-ben vald bonyolitasa.

Altalanos, eljarasi szakaszhoz nem kotheté
feladatok:

az  eljards  irant  érdeklédd  gazdasagi
szereplokkel és az ajanlattevokkel vald, a Kbt.
kogens  rendelkezései  altal  szabalyozott
kommunikacié (ennek keretében kiilondsen a
kiegészit tajékoztatast megkiildi az eljaras
irdant érdekl6d6 gazdasagi szereploknek, a
hianypotlasi  felhivast,  felvildgositds  és
indokolas kérést, az eljards eredményét
tartalmaz6, dontéshozo  éltal  jovéhagyott
Osszegezést, valamint a szamitasi hibardl vald
tajékoztatast megkiildi az ajanlattevoknek, az
elozetes  vitarendezési  kérelemre  adott
ajanlatkéréi valaszrél tajékoztatja az eljaras
irant érdeklddo gazdasagi
szereplOket/ajanlattevoket)

annak biztositdasa, hogy a kozbeszerzési
dokumentumok az eljardst irant érdekl6dd
gazdasagi  szereplok  szamara a Kbt
rendelkezéseinek  megfeleléen elérhetdk
legyenek,

gondoskodik a  kozbeszerzési eljaras
hirdetményeinek  (ideértve a  szerzdédés
teljesitésérdl $z016 tajékoztator) a
Kozbeszerzési Ertesité felé torténd feladasrol,
amennyiben az ehhez sziikséges informaciok
rendelkezésre allnak,

gondoskodik az eljarasban  részt vevd
személyek Osszeférhetetlenségi
nyilatkozatainak beszerzésérol.

Amennyiben a kozbeszerzési szakértelemmel
rendelkez6 megbizassal vesz részt az eljaras
elokészitésében, lefolytatasaban, feladatai a
megbizasi szerz6dés rendelkezéseinek
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megfelelden alakulnak.

Az eljaras elokészitése soran:

— az Ajanlatkér6 altal elvart szerzbdéses feltételekrdl,
fizetési feltételekrdl, biztositékokrol, kotbérekrol és
azok mértékérdl tajékoztatja a FAKSZ-ot,

— a beszerzés targyanak megfeleld szerzodéstervezet
clkészitése, véleményezése,

— gondoskodik arr6l, hogy a valamennyi elvart
szerz6déses feltétel, fizetési feltétel, biztositéki célu
eldiras a jogszabalyi rendelkezéseknek megfeleljen,

— ha Ajanlatkéré a szerzddés teljesitése érdekében
lehetdvé teszi vagy megkoveteli gazdalkodd
szervezet létrehozasat (projekttarsasdg), akkor

Jogi szakértelem: meghatdrozza a  létrehozandé  gazdalkodo
szervezettel  kapcsolatos  kovetelményeket (e
kovetelmények kizarolag a jogi forméra, a jegyzett
téke minimalis — a szerzddés értékével aranyosan
meghatarozott — dsszegére, a gazdalkodo szervezet
tevékenységi korére, valamint tevékenységének
ellenérzésére vonatkozhatnak).

Az ajanlatok biralata soran:

— ellen6rzi az ajanlatok szerz6déstervezetnek valo
megfelelését,

— jogi szempontbol dontési javaslatot készit az
ajanlatokrol.

5. A kozbeszerzési eljaras el6készitése

5.1. A kozbeszerzési eljaras eldkészitése az adott kozbeszerzési eljards megkezdéséhez
sziikséges cselekmények elvégzése. fgy kiilondsen az adott kozbeszerzéssel kapcsolatos
helyzet-, illetbleg piacfelmérés, a kozbeszerzés becsiilt értékének felmérése, az eljarast
megindité hirdetmény, felhivas és a kozbeszerzési dokumentumok eldkészitése. Az
ajanlatkérd altal rendelkezésre bocsatott kozbeszerzési dokumentumoknak biztositaniuk kell,
hogy az eljarasban a gazdasagi szerepl6k képesek legyenek miiszakilag megfeleld, fizikailag
megvalosithatd és gazdasagi szempontbol redlis ajanlatot adni.

5.2. A kozbeszerzési eljaras elokészitésébe kiilsd szakért is bevonhatd. Az eljarasba bevont
szakértd szervezetnek a tevékenységében személyesen kozremiikodd tagjai, munkavallaloi,
illetéleg a szervezettel kotott tartds polgari jogi szerz6dés alapjan a szervezet javara
tevékenykeddk kozott olyan személyeknek kell lenniiik, akik a kézbeszerzés targya szerinti
szakmai, tovabba a kidzbeszerzési, a jogi €s a pénziigyi teriileten megfelel6 szakértelemmel
rendelkeznek.

5.3. Amennyiben az Ajanlatkéré a Kbt. 117. §-a szerint, a Kbt. Méasodik Részben foglalt
szabalyok altal nem kotott, ondllo eljarasi szabalyok alapjan kivanja az adott kdzbeszerzési
eljarast lebonyolitani, gy Ajénlatkérd az alkalmazandé 6nallé eljarasi szabalyokat az eljarast
megindité felhivasban hatdrozza meg.
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6. A kozbeszerzési eljarasok lefolytatasaval kapesolatos egyes szabalyok

A kozbeszerzési eljarasokat mindig az eljards lefolytatdsara iranyadd, mindenkor hatalyos
kozbeszerzesi torvény, végrehajtasi rendeletei €s egyéb kdzbeszerzést érint6 jogszabalyoknak,
el6irasoknak megfeleléen kell lefolytatni.

6.1. A kozbeszerzési eljaras dokumentalasa, orzése

A kozbeszerzési eljarasokat meginditdsuktol kezdddden az esetleges jogorvoslati eljaras
joger6s lezarulasaig €s a kozbeszerzést lezaro szerz6dések teljesitéséig terjedden irasban [Kbt.
41. §], tigyenként kell dokumentalni.

A dokumentalasért a jegyz6 felel.

A kozbeszerzési eljards sordn keletkezd valamennyi iratot és dokumentumot az
Ajanlatkéronél alkalmazott mindenkor hatalyos iratkezelési szabalyok szerint, a Kbt. és az
altala felhivott jogszabalyoknak megfeleléen meg kell 6rizni.

Valamennyi eljarasban részt vevo személy koteles gondoskodni arrdl, hogy a kozbeszerzési
eljaras dokumentumaiba kizardlag az arra jogosultak tekinthessenek be a kiézbeszerzési
eljaras lezaruldsaig.

A kozbeszerzési eljaras elokészitésével, lefolytatasaval kapcsolatban keletkezett Gsszes iratot
a kozbeszerzési eljaras lezaruldsatol, a szerzodés teljesitésével kapcsolatos Osszes iratot a
szerzddés teljesitésétdl szamitott legalabb &6t évig meg kell érizni. Ha a kozbeszerzéssel
kapcsolatban jogorvoslati eljaras indult, az iratokat annak — birdsagi feliilvizsgalat esetén a
feliilvizsgalat — jogerés befejezéséig, de legalabb 6t évig kell meg6rizni. Tamogatassal
megvalosuld beszerzések esetében — amennyiben a palyazati eléirasok ezt meghatarozzak — 6t
évet meghaladoan kell meg6rizni a kozbeszerzési iratanyagot.

7. A kozbeszerzési eljaras belso ellendrzésének rendje

7.1. A Kbt. és jelen szabdlyzat érvényesiilését a munkafolyamatba épitetten és a belsé
ellenérzés utjan folyamatosan vizsgalni kell.

7.2. Az ellen6rzés megtorténtéért a jegyzd felel.

7.3. A kozbeszerzésekkel kapcsolatos ellendrzési feladatai az alabbiakra terjednek ki:

a) a Kbt.-ben el6irt szabalyozasi, tervezési, adatszolgaltatasi kotelezettségek
teljesitésének ellendrzése;

b) a kozbeszerzési eljarasokkal kapcsolatos dokumentalasi kotelezettségek és a jelen
szabalyzatban meghatarozottak betartasanak ellenérzése;

c) a kozbeszerzési eljaras torvényességi és szabalyszerliségi ellendrzése;

d) az EKR-ben regisztralt személy felhasznaloéi jogosultsaganak folyamatos
ellentrzése.

7.4. Stlyos szabalytalansag (hianyossag, jogsértés, mulasztas) észlelése, feltarasa esetén koteles
haladéktalanul, irasban, egyidejlileg tajékoztatni a polgdrmestert.
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8. A beszerzési eljarasok

8.1.

8.2.

Az ajanlatkéro a Kbt. szerinti nemzeti értékhatért el nem érd beszerzései tekintetében és a
Kbt. hatalya aldl kivont beszerzések esetében egyszerli versenyeztetési eljarast folytat le,
amelynek keretében legalabb harom ajanlatot kér be. A versenyeztetési eljarasban az
ajanlatkérés elokészitésében és az ajanlat bekérésében a polgdrmester vagy az altala
kijelolt személy vesz részt, az ajanlatkérés jovahagyasardl, a beérkezett ajanlatokrodl,
valamint az eljaras eredményérol a Dontéshozé dont.

A beszerzési eljaras lefolytatdsatdl az Ajanlatkéré a mindenkor hatalyos szamviteli
politikdjadban meghatarozott értékhatart meg nem haladd értékl beszerzések esetében,
illetve a Dontéshozo dontése alapjan, indokolt esetben eltekinthet.

9. Az elektronikus kizbeszerzés altalanos szabalyai

9.1.

Ajénlatkérd az EKR haszndlatdval Osszefiiggésben a vonatkozd jogszabalyban —
Ajanlatkérd jelen Kozbeszerzési Szabalyzatanak elfogadasa idopontjaban a Kbt. 27. § (1)
bekezdésében — foglaltaknak megfeleléen az aldbbiak szerint hatarozza meg az
Ajanlatkérd nevében eljaro, az EKR-ben torténd regisztraciora jogosultak kérét, valamint
az Ajanlatkéré nevében az EKR alkalmazasara vonatkozo jogosultsagok gyakorlasanak
rendjét.

9.2. Az ajanlatkérd nevében eljard, az EKR-ben torténd regisztraciora jogosultak kore:

9.3.

Magyarpolany Ko6zség polgarmestere/jegyzdje

Az ajanlatkéré nevében az EKR alkalmazasara vonatkozé jogosultsagok

gyakorlasanak rendje:

Jogosulfsigkezelés

Szervezet szintii szerepkorok:

Kozbeszerzési eljarast létrehozo Magyarpolany Kozség
Onkormanyzatanak
polgarmestere/jegyzdje és az altala
megbizott ligyintézok.

Szervezet tag Magyarpolany Koézség
Onkormanyzatanak
jegyzdje/polgarmestere, valamint
ligyintéz6i

Szervezeti super user Magyarpolény Kozség
Onkormanyzatanak
jegyzdje/polgarmestere

Eljaras szintit szerepkorok

Kozbeszerzési eljaras betekintd Magyarpolany Kozség
Onkorméanyzatanak
jegyzoje/polgarmestere és az altala
megbizott tigyintézdk, az adott
kozbeszerzési eljarasban felallitott Birald
Bizottsag tagjai, tovabba — adott esetben —
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az Onkormanyzat megbizasabol eljard
kiils6 tanacsado(k)

Kozbeszerzési eljarast szerkesztd

Magyarpolany Kozség
Onkorményzaténak
jegyzbje/polgarmestere és az altala
megbizott ligyintézok, az adott
kozbeszerzési eljarasban felallitott Birdld
Bizottsag tagjai, tovabba — adott esetben —
az Onkormanyzat megbizasabdl eljard
kiils6 tanacsado(k)

Ko6zbeszerzési eljarast iranyito

Magyarpolany Kozség
Onkormanyzaténak
jegyzdje/polgarmestere és az altala
megbizott ligyintézok, az adott
kozbeszerzési eljarasban felallitott Birdlo
Bizottsag tagjai, tovabba — adott esetben —
az Onkorményzat megbizasabol eljaro
kiils6 tanacsado(k)

FAKSZ ellenjegyz6

Magyarpolany Kozség
Onkormanyzatanak megbizasabol eljard
kiils6, FAKSZ regisztracioval rendelkezd
tanacsado(k)

Az egyes szerepkorok és az azokhoz tartozd jogosultsdgok leirasat az EKR-t {izemeltetd
NEKSZT Kft. honlapjan (https://nekszt.hu) elérheté6 EKR Felhasznaldi Kézikonyvek
tartalmazzak.

10. Zaro rendelkezések

E szabélyzat 2020. méjus 26-an 1ép hatéalyba.

A szabdlyzat rendelkezéseit a hatdlybalépést kovetden kezdddd kozbeszerzési €s beszerzési

eljarasokra kell el6szor alkalmazni.

A jelen szabdlyzatban nem szabdlyozott kérdésekben a Kbt. és a kapcsolddd jogszabalyok

rendelkezéseit kell alkalmazni.

f{'ib:r Jozsef

Zaradék

polgarmester

Magyarpolany Kozség Onkormdnyzata Kézbeszerzési és Beszerzési Szabdlyzatdt a
katasztrofavédelemrdl és a hozzd kapcsolodo egyes torvények modositdsarol szolo 2011. évi
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CXXVIIIL torvény 46. § (4) bekezdése alapjan Magyarpolany Kozség Polgdarmestere 38/2020.
(V. 25.) szamut hatdarozataval jovahagyta.

S

RN
Dobo er&ef& s
jegyzé \\7?;
%

\\4

16/16. oldal



