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ÁLLÁSPÁLYÁZAT

MAGYARPOLÁNYI KÖZÖS ÖNKORMÁNYZATI HIVATAL

pályázatot hirdet Közszolgálati jogviszony (Kttv.) keretében

anyakönyvvezető, igazgatási ügyintéző
Munkakör/feladatkör betöltésére.

Tevékenységi kör (ellátandó feladatok): Anyakönyvvezetői feladatok teljes körű ellátása 
Kislőd és Magyarpolány településeken.

Szociális és gyámügyi önkormányzati feladatok ellátása.

Lakcímnyilvántartás.

Hagyatéki ügyintézés.

Önkormányzati igazgatási feladatok ellátása.

Betöltendő állás szakmacsoportja: önkormányzat

FEOR besorolás: 3910 Egyéb ügyintéző

Betöltendő állás munkakörének szakterülete (munkakörcsalád): Hatósági jogalkalmazási

Betöltendő állás jogviszonya: Közszolgálati jogviszony (Kttv.)

Foglalkoztatás időtartama, munkaideje, munkarendje, formája: Határozatlan, 40 óra, teljes 
munkaidő (heti 40 óra), Teljes munkaidő

Munkavégzés helye: Kislőd

A munkáltatóval, állással kapcsolatos egyéb lényeges információ (pl. jogviszony létesítés 
feltételei; próbaidő; illetmény/fizetés, speciális adatvédelmi tájékoztatás, szervezet 
honlap címe stb.): Munkavégzés helye: 8446 Kislőd, Hősök tere 1., illetve 8449 Magyarpolány, 
Dózsa utca 6. A pályázati kiírással kapcsolatosan további információt hivatali munkaidőben 
Dobosi Gergely jegyző nyújt, a +36203305936-os telefonszámon. A pályázatok benyújtásának 
módja: elektronikus úton, a jegyzo@magyarpolany.hu e-mail címre. A jogállásra, az illetmény 
megállapítására és a juttatásokra a közszolgálati tisztviselőkről szóló 2011. évi CXCIX. 
rendelkezései az irányadók. Próbaidő: 6 hónap.

Feltételek, Előnyök

Pályázati feltételek:
Jogállásból fakadó jogszabályi követelmények:

- Büntetlen előélet

- Cselekvőképesség

- Magyar állampolgárság
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Elvárt végzettség/képesítés:

- 4. Érettségi,  vagy középfokú szakképesítés vagy szakképesítés-ráépülés  
felső középfokú részszakképesítés vagy szakképesítés  szakma - középfokú 
szakképzettség  szakképesítés  speciális készségfejlesztő szakiskolai szakképzettség , 
Egyéb végzettség, Anyakönyvi szakvizsga

Elvárt szakmai tapasztalat időtartama (év): 1

Pályázat elbírálása során előnyt jelent:
A pályázat elbírálása során előnyt jelent a szakmai tapasztalat?: Igen

A pályázat elbírálása során előnyt jelent a vezetői tapasztalat?: Nem

Egyéb pályázati előnyök:

- Anyakönyvi igazgatási területen szerzett legalább 1-3 év szakmai 
tapasztalat

A pályázat részeként benyújtandó igazolások, alátámasztó dokumentumok:

- motivációs levél

- fényképes önéletrajz (87/2019.(IV.23)Korm.rendelet 1 sz. melléklete alapján

- Három hónapnál nem régebbi erkölcsi bizonyítvány

- Hozzájáruló nyilatkozat pályázati anyagba betekintésről

A pályázat benyújtásának határideje: 2024.06.30. 00:00

A pályázat elbírálásának módja: A jegyző a formai feltételeknek nem megfelelő pályázatokat 
érvénytelennek nyilvánítja. A pályázati eljárásban hiánypótlásnak nincs helye. A jegyző az 
értékelés, valamint (adott esetben) a személyes meghallgatás alapján dönt az anyakönyvvezető 
kinevezéséről

A pályázat elbírálásának határideje: 2024.07.02. 00:00

A pályázati kiírás további közzétételének helye: kislod.hu, magyarpolany.hu

Állás tervezett betöltésének időpontja: 2024.07.03.

Publikálás tervezett időpontja: 2024.06.15.

A pályázati kiírás közzétevője a Belügyminisztérium (BM). A pályázati kiírás a közigazgatási szerv 
által az BM részére megküldött adatokat tartalmazza, így annak tartalmáért a hatályos jogszabály 
alapján a pályázatot kiíró szerv felel.
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